
備 品 管 理 台 帳 

                    団体名（           ） 

補 助 金 名 称 米原市コミュニティ活動補助金 

物 品 区 分  品 名  

納 品 年 月 日      年  月  日 

規 格 ・ 品 質  記 号 ・ 番 号 等  

購入先住所 氏名   

 

           受   入   価   格 

 数    量  金    額  備    考 

本    体 台 円  

付 属 品 等 － －  

参 考 記 録  － －  

 

          異 動 ・ 廃 棄 処 分 等 の 状 況 

 

年月日 

 

設置場所 

  保 管 責 任 者  

摘 要 

検査（照合・承認）記録 

職名 氏  名 印 年月日 検 印 事 項 

         

         

         

修理改良の概要 図示説明 廃棄の理由 

 

 



備 品 管 理 台 帳  （例） 

                           団体名（○○○区） 

補 助 金 名 称  

物 品 区 分 事務機器 品 名 パソコン 

受 入 所 属 名 ○○区 受 入 年 月 日 H.17.7.25 

規 格 ・ 品 質 NEC １２３４ 記 号 ・ 番 号 等 さ５６７８ 

さ５６７９ 

計２台 

購入先住所 氏名 米原市下多良３－３   米原電気株式会社 

 

           受   入   価   格 

 数    量  金    額  備    考 

本    体   ２    台    210,000 円 @105,000  

付 属 品 等     ２    台     2,100 円 フロッピーデスクドライブ

@1,050 

  ２        枚    10,500 円 ランカード @5,250 

参 考 記 録     

 

          異 動 ・ 廃 棄 処 分 等 の 状 況 

 

年月日 

 

配 置 先 

  保 管 責 任 者  

摘 

要 

検査（照合・承認）記録 

職名 氏  名 印 年月日 検 

印 

事 

項 

18.07.10 ○○公民

館事務室 

区長 △ 太郎   18.7.25 印  
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